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РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУНСКОГО РАЙОНА

 АДМИНИСТРАЦИЯ
ТАРГИЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.09.2012 года                                       п.Таргиз                                            № 37                                    

Об утверждении административного 

регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление 

участков для целей, не связанных со 

строительством на территории Таргизского МО»
           В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Предоставление участков для целей, не связанных со строительством на территории Таргизского МО», в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом № 131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июня 2002 года № 396 "Об утверждении Положения о проведении территориального землеустройства", руководствуясь ст.ст. 6,32 Устава Таргизского муниципального образования   
                                                                  ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Предоставление участков для целей, не связанных со строительством на территории Таргизского МО» (прилагается)
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Информационный вестник»

3. Контроль над выполнением данного постановления оставляю за собой.

И.о.главы администрации Таргизского

муниципального  образования                                                                             Р.Т.Кочеткова    
Утвержден

постановлением Администрации

Таргизского МО 

                                                              от   19.09.2012года № 37 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление участков для целей, не связанных со строительством на территории Таргизского МО» 
1. Общие положения

          1.1. Настоящий Административный регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации Таргизского МО при осуществлении Муниципальной услуги по  предоставлению участков для целей, не связанных со строительством на территории Таргизского МО.

          2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Таргизского МО.

          3. Муниципальная услуга осуществляется безвозмездно.
         4. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется Администрацией Таргизского МО:

посредством размещения информации, в том числе о графике приема заявителей и номерах телефонов для справок (консультаций), на официальном Интернет-сайте Таргизского МО -_________________
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru);

на информационных стендах в помещении Администрации по работе с обращениями граждан;

по номерам телефонов для справок;

в средствах массовой информации.

Формы заявления и иных документов, оформляемых непосредственно заявителями, представляемые в  Администрацию для предоставления муниципальной услуги в электронном виде должны быть доступны для копирования и заполнения в электронном виде на официальном Интернет-сайте: _____________  и Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

5. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги производится по адресу: 665525, Иркутская область, Чунский район, п.Таргиз, ул. Школьная,11.

Телефон для справок и предварительной записи: 8 (39567) 2-08-02
_____________________________
Заявление с приложением  документов в электронной форме может быть направлено через официальный Интернет-сайт Администрации  Таргизского МО или Единый портал государственных и муниципальных услуг.

6. Информация о поданных заявлениях, ходе рассмотрения документов должна быть доступна заявителям по обращениям и на официальном Интернет-сайте.

7. Срок опубликования информации на сайте составляет: 3 рабочих дня.

Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;

Федеральным законом Российской Федерации от 2 января 2000 года № 28-ФЗ "О государственном земельном кадастре";

Федеральным законом Российской Федерации от 18 июня 2001 года № 78-ФЗ "О землеустройстве";

Федеральным законом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

Федеральным законом Российской Федерации 24 июля 2002 года № 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июня 2002 года № 396 "Об утверждении Положения о проведении территориального землеустройства";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 июля 2002 года № 514 "Об утверждении Положения о согласовании и утверждении землеустроительной документации, создании и ведении государственного фонда данных, полученных в результате проведения землеустройства";

Постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2002 года № 808 "Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков";  

Уставом Таргизского муниципального образования.

Заявителями являются:
граждане Российской Федерации;

иностранные граждане и лица без гражданства, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 22 административного регламента;

юридические лица;

иностранные юридические лица, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 22 административного регламента.

22. В соответствии с частью 3 статьи 15 Земельного кодекса Российской Федерации иностранные граждане, лица без гражданства и иностранные юридические лица не могут обладать на праве собственности земельными участками, находящимися на приграничных территориях, перечень которых устанавливается Президентом Российской Федерации в соответствии с федеральным законодательством о Государственной границе Российской Федерации, и на иных установленных особо территориях Российской Федерации в соответствии с федеральными законами.

В соответствии со статьей 3 Федерального закона "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения" иностранные граждане, иностранные юридические лица, лица без гражданства, а также юридические лица, в уставном (складочном) капитале которых доля иностранных граждан, иностранных юридических лиц, лиц без гражданства составляет более чем 50 процентов, могут обладать земельными участками из земель сельскохозяйственного назначения только на праве аренды.

Требования к составу документов, необходимых

для предоставления государственной услуги

Для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством, заявителем представляются следующие документы:

1) заявление о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством (в данном заявлении должны быть определены цель использования земельного участка, его предполагаемые размеры и местоположение, испрашиваемое право на землю; к заявлению может прилагаться технико-экономическое обоснование целесообразности предоставления земельного участка под заявленную цель);

2) кадастровая карта (план) земельного участка;

3) документы, подтверждающие статус заявителя:

а) документ, удостоверяющий личность заявителя - физического лица;

б) документы, подтверждающие статус индивидуального предпринимателя;

в) документы, подтверждающие статус юридического лица;

4) документы, подтверждающие полномочия представителя:

а) нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

б) документы, подтверждающие полномочия лица действовать от имени юридического лица без доверенности;

в) иные документы.
Результат предоставления государственной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление правоустанавливающих документов на земельный участок.
Процедура предоставления услуги завершается путем получения заявителем:
- решения Администрации о предоставлении земельного участка;
- договора купли-продажи земельного участка, договора аренды земельного участка;
- уведомления об отказе в предоставлении земельного участка.

Прием от заявителя документов, необходимых  для предоставления земельных участков для целей, не связанных со строительством
1. Основанием для начала предоставления государственной услуги является обращение заявителя с заявлением о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, с приложением необходимых документов.

2. Специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность (статус) заявителя, либо полномочия представителя;

2) вносит в установленном порядке в журнал регистрации запись о приеме заявления:

а) порядковый номер записи;

б) дату и время приема;

в) данные о заявителе;

г) цель обращения заявителя;

д) свои фамилию и инициалы.

Максимальный срок выполнения действий - 15 минут на одного заявителя.

3. Специалист, ответственный за прием документов, в порядке делопроизводства передает документы, представленные заявителем, уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или конкретного исполнителя, ответственных за производство по заявлению.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

Первичная проверка принятых от заявителя документов

о предоставлении земельного участка для целей,

не связанных со строительством

4. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, принятых от заявителя, уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и определения структурного подразделения и/или специалиста, ответственного за производство по заявлению.

5. Уполномоченное должностное лицо:

1) рассматривает документы, принятые от заявителя;

2) определяет структурное подразделение и/или специалиста, ответственного за производство по заявлению;

3) в порядке делопроизводства направляет документы, принятые от заявителя, на исполнение.

Максимальный срок выполнения действия - 2 дня.

6. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы в установленных законодательством случаях нотариально заверены;

б) тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

в) фамилии, имена, отчества, адреса их мест жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

д) документы не исполнены карандашом;

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

ж) не истек срок действия представленного документа.

Максимальный срок выполнения действий - 1 день.

7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов обязательным требованиям специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению:

1) готовит проект уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги, в котором указывает содержание выявленных недостатков в представленных документах, а также меры по их устранению;

2) в случаях, когда недостающие документы могут быть получены без помощи заявителя, специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении указанных документов;

3) в случаях, когда устранение препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги возможно только при непосредственном участии заявителя, специалист, ответственный за производство по заявлению, в проекте уведомления заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги предлагает заявителю принять меры по устранению недостатков;

4) в порядке делопроизводства направляет проект уведомления и проект запроса уполномоченному должностному лицу для подписания.

Максимальный срок выполнения действий - 2 дня.

7. Уполномоченное должностное лицо подписывает уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о предоставлении необходимых документов.

Максимальный срок выполнения действия - 2 дня.

8. Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанные документы: уведомление заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги и проект запроса в соответствующие органы власти и/или организации о представлении необходимых документов - адресатам.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

9. По результатам административной процедуры по первичной проверке документов, принятых от заявителя, и после устранения препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги специалист, ответственный за производство по заявлению, формирует дело заявителя для рассмотрения вопроса о предоставлении земельного участка по существу.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.
Рассмотрение принятых от заявителя документов  о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством
1. Основанием для начала административной процедуры является формирование дела заявителя.

2. Специалист, ответственный за производство по заявлению:

1) рассматривает дело заявителя по существу;

2) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги.

Максимальный срок выполнения действий - 3 дня.

3. По результатам административной процедуры, при выявлении оснований для отказа в предоставлении земельного участка, специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению, готовит документы для отказа в предоставлении государственной услуги, а при отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка - готовит документы для изготовления и утверждения проекта границ земельного участка.
Отказ в оказании государственной услуги по предоставлению земельного участка для целей,  не связанных со строительством
1. Основанием для начала административной процедуры является выявление оснований для отказа в предоставлении земельного участка (пункт 34 настоящего административного регламента).

2. Специалист, ответственный за производство по заявлению, готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Проект решения об отказе в предоставлении земельного участка должен содержать:

1) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством;

2) выводы об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

Специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению, в порядке делопроизводства направляет проект решения об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, уполномоченному должностному лицу для подписания.

Уполномоченное должностное лицо рассматривает проект решения об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, и подписывает его.

Специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению, уведомляет заявителя по телефону о принятом решении об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, а при наличии адреса электронной почты заявителя направляет ему также и электронную версию решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанное решение об отказе в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством, заявителю.

Максимальный срок выполнения действий - 7 дней.
Принятие решения о предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством
1. Основанием для начала административной процедуры является вывод об отсутствии оснований отказа в предоставлении земельного участка для целей, не связанных со строительством.

2. Специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению:

1) готовит проект обращения в орган местного самоуправления об изготовлении и утверждении проекта границ земельного участка;

2) в порядке делопроизводства направляет проект обращения уполномоченному должностному лицу для рассмотрения и подписания.

Максимальный срок выполнения действия - 3 дня.

Уполномоченное должностное лицо, рассмотрев, подписывает обращение.

Максимальный срок выполнения действий - 2 дня.

Специалист, ответственный за отправку документов, направляет обращение об изготовлении и утверждении проекта границ земельного участка в орган местного самоуправления.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

3. Изготовление и утверждение проекта границ земельного участка осуществляется на основании обращения департамента природно-ресурсного регулирования автономного округа, с учетом зонирования территорий.

4. После получения утвержденного проекта границ земельного участка специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению:

1) готовит проект решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельного участка с приложением проекта его границ;

2) в порядке делопроизводства направляет проект решения специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действий - 5 дней.

Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы, рассматривает проект решения о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельного участка с приложением проекта его границ на предмет соответствия его требованиям действующего законодательства.

Максимальный срок выполнения действия - 3 дня.

Уполномоченное должностное лицо, рассмотрев, подписывает решение о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельного участка с приложением проекта его границ.

Максимальный срок выполнения действия - не позднее двух недель со дня поступления утвержденного проекта границ земельного участка.

Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанное решение о предоставлении испрашиваемого земельного участка в собственность за плату или бесплатно либо о передаче в аренду земельного участка с приложением проекта его границ заявителю.

Максимальный срок выполнения действия - не позднее 7 дней с момента подписания решения.

5. После представления заявителем кадастровой карты (плана) земельного участка специалист, являющийся ответственным за производство по заявлению:

1) готовит проект договора купли-продажи или аренды земельного участка;

2) в порядке делопроизводства направляет проект договора специалисту, ответственному за проведение правовой экспертизы.

Максимальный срок выполнения действия - 2 дня.

Специалист, ответственный за проведение правовой экспертизы, рассматривает проект договора на предмет соответствия его требованиям действующего законодательства.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

Уполномоченное должностное лицо, рассмотрев, подписывает договор купли-продажи или аренды земельного участка.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

Специалист, ответственный за отправку документов, направляет подписанный договор купли-продажи или аренды земельного участка заявителю.

Максимальный срок выполнения действия - 1 день.

Сведения об обжаловании

Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, принимаемых при предоставлении муниципальной услуги.
Решения, принятые в рамках исполнения муниципальной услуги, а также действия (бездействие) специалистов Администрации могут быть обжалованы заявителями в досудебном порядке и в судебном порядке.
Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу) главе Администрации.
Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:
- фамилию, имя, отчество (при наличии) гражданина, наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;
- наименование органа Администрации, должность, фамилия, имя и отчество работника (при наличии сведений), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;
- существо обжалуемого решения, действия (бездействия);
- личная подпись и дата обращения.
Дополнительно в жалобе могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные обстоятельства. В таком случае заявителем приводится перечень прилагаемых документов.
По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалуемого решения, действия (бездействия), либо об отказе в удовлетворении требований.
Жалоба заявителя не рассматривается в следующих случаях:
- отсутствие сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято);
- отсутствие фамилии, имени, отчестве (при наличии) гражданина, наименовании юридического лица;
- отсутствие почтового адреса.
Письменный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее 30 дней с момента ее регистрации в Администрации района.
Обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействий специалистов Администрации в судебном порядке производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

