РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУНСКОГО РАЙОНА

 АДМИНИСТРАЦИЯ
ТАРГИЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20.01.2015 года                                         п.Таргиз                                                            № 20                                       

Об утверждении административного  регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки 

тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим

 полностью или частично по дорогам местного значения»

           В целях повышения требований к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично  по дорогам местного значения», в соответствии с требованиями Федерального закона № 131-ФЗ от 06.10.2003 года (в ред. от 22.10.2014 года), ст.ст. 6,32 Устава Таргизского муниципального образования:

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения». (Прилагается № 1)

      2. Администрации Таргизского муниципального образования  организовать предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения»  в соответствии с Административным регламентом, утвержденным пунктом 1 настоящего постановления.

3. Постановление № 53 от 15.12.2012 года «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения», признать утратившим силу.

    4.Опубликовать настоящее постановление в газете «Информационный вестник» и разместить в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Таргизского муниципального образования.

5.Контроль за исполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

И.о. главы администрации Таргизского

муниципального образования                                                                             Р.Т. Кочеткова
Приложение № 1

к постановлению администрации 

Таргизского муниципального образования 

 от 20.01.2015 года  № 20
Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения»

1. Общие положения
           1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения» (далее - Административный регламент) устанавливает стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур предоставления муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения,  формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями действий (бездействия) и решений, (осуществляемых) принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.
          1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся владельцами транспортного средства, осуществляющие перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования (далее - заявители), либо их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством (далее - представители заявителя), обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  в устной, письменной или электронной форме.
1.3. Перечень нормативных актов, регулирующих  предоставление муниципальной услуги:

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изм. от 01.12.2014 год);

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изм. от 22.10.2014 год); 

- Федеральный закон от 10.12.1995г. №196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (с изм. от 24.11.2014 год);
- Решение Верховного Суда Российской Федерации от 27.01.2011г. № ГКПИ10-1618;
- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.04.2011г. № 272 «Об утверждении Правил перевозок грузов автомобильным транспортом» (с изм. от 09.01.2014 год);
- Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) ( сизм. от 24.11.2014 год); 

- Бюджетный кодекс Российской Федерации (с изм. от 29.11.2014 год); 
- Федеральный закон от 08.11.2007г. №257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации» (с изм. от 22.10.2014 год); 
- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.11.2009г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской  Федерации» (с изм. от 09.01.2014 год);

- Инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта 27.05.1996г. (в редакции от 21.07.2011г. № 191); 

-   Устав муниципального образования Таргизского МО
       1.4. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги.

1.4.1 Муниципальная услуга  предоставляется специалистом муниципального казенного учреждения администрации  Таргизского муниципального образования. 
Муниципальная услуга  исполняется администрацией Таргизского муниципального образования (далее – администрация),  на «Выдачу разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения» (далее – муниципальная услуга). 
Место нахождения:  665525, Иркутская область Чунский район, п. Таргиз, ул. Школьная,11
График приема ежедневно с 09.00 до 18.00, перерыв на обед с 13.00 до 14.0, суббота, воскресенье - выходные дни.

1.4.2.Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется:

а) непосредственно в администрации Таргизского в соответствии с графиком работы;

б) с использованием средств телефонной связи по номеру:                

  (839567) 2-08-02 факс (839567) 2-08-02; 
в) посредством размещения в сети Интернет на сайте www.таргиз. рф;

г) посредством ответов на письменные обращения, поступившие в администрацию Таргизского МО. 

1.4.3. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

-достоверность предоставляемой информации; 

-четкость в изложении информации; 

-полнота информации; 

-удобство и доступность получения информации; 

-оперативность предоставления информации.

1.4.4. Получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем индивидуального и публичного информирования.

1.4.5. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (почтой, посредством электронной почты).

1.4.6. При личном обращении заявителей специалист администрации должен представиться, указать свою фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, дать заявителю полный, точный и понятный ответ по  вопросам предоставления муниципальной услуги.

Продолжительность индивидуального личного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.
1.4.7. При информировании по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону ответ на телефонный звонок специалист администрации  должен начать с информации о наименования органа, в который позвонил заявитель, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, затем в вежливой форме дать заявителю полный, точный и понятный ответ по  вопросам предоставления муниципальной услуги. 

Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя по телефону составляет не более 15 минут.

1.4.8. В случае если в обращении заявителя содержаться вопросы, не входящие в компетенцию специалиста администрации, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону специалист администрации должен переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо или сообщить заявителю номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.9. При информировании по письменным обращениям поступающий запрос регистрируется в журнале регистрации входящей корреспонденции в течение 10 минут с момента поступления обращении.

Ответ на письменное обращение предоставляется в срок не превышающий 30 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

Ответ на обращение, поступившее  форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в срок, не превышающий 30  дней со дня регистрации обращения.

1.4.10. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются при устном и письменном обращении заявителя. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) муниципальной услуги находится представленный им пакет документов.

Устное предоставление сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при личном обращении заявителя, с использованием средств телефонной связи.

При устном обращении заявитель получает сведения о ходе предоставления муниципальной услуги в день обращения.

Письменное предоставление сведений о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя, в том числе в виде почтовых отправлений, по электронной почте, по адресу, указанному в обращении.

При письменном обращении, информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, в срок, не превышающий  1 дня со дня регистрации обращения.

1.5. Предоставляемая муниципальная услуга - бесплатная

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения».
2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения.

- отказ в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения.

2.3. Срок предоставления муниципальной услуги:
2.3.1.  Срок принятия решения и выдача заявителю разрешения на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 1 категории не должен превышать 15  рабочих дней, в отношении перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 2 категории не должен превышать 30 рабочих дней со дня обращения заявителя в администрацию с заявлением на выдачу разрешения с приложенными к нему документами, предусмотренными настоящим Административным регламентом. Днем обращения является день регистрации заявления с приложенными к нему документами.  

Максимальные сроки  прохождения отдельных административных процедур составляют:

- прием, первичная проверка и регистрация заявления и приложенных к нему документов – 15 минут;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов в отношении перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 1 категории - 3  рабочих дня;

- рассмотрение, проверка заявления и приложенных к нему документов, определение  размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, в отношении перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 2 категории -  7 рабочих дней;

- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 1 категории  - 3 рабочих дня;

- согласование маршрута перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 2 категории  - 20 рабочих дней;

- принятие решения о выдаче разрешения либо об отказе в выдаче разрешения, определение  размера вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, оформление соответствующего разрешения либо решения об отказе в его выдаче – 2 рабочих дня;

- выдача (направление) заявителю разрешения либо решения об отказе в выдаче разрешения – 2 рабочих дня.

2.4. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.5. Срок выдачи (направления) заявителю разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования,   либо отказа в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования – не позднее 1  дня со дня подписания заместителем председателя администрации разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования, либо отказа в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования.
   2.6. Перечень документов необходимых для оказания муниципальной услуги:   
    2.6.1. Заявитель представляет в администрацию заявление на получение разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования. (Приложение № 1 к настоящему административному регламенту), оформленное согласно приложению № 4 к Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации, утвержденной Министерством транспорта Российской Федерации 27.05.1996 (далее - Инструкция). В соответствии с частью 2.6. Инструкции, заявление должно содержать все необходимые сведения о характере и категории груза, параметрах массы и габаритах транспортного средства, предполагаемых сроках перевозки, маршруте движения и другую информацию. Заявление составляется на каждое транспортное средство, перевозящее груз, в маршруте движения транспортного средства должна быть указана последовательная схема проезда по автомобильным дорогам общего пользования местного значения.
К заявлению прилагаются следующие документы:

      2.6.1.1. Платежный документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (Приложение № 4);
     2.6.1.2.  При перевозке грузов категории 2, определяемых в соответствии с разделом II приложения №1 к Инструкции дополнительно представляется схема автопоезда с изображением на ней всех участвующих в перевозке транспортных средств, количества осей и колес на них, взаимного расположения колес и осей, распределения нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки по длине оси (часть 2.8. Инструкции.)
     2.6.1.3. При подаче заявления и приложенных к нему документов заявитель представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, удостоверяющий полномочия заявителя в случае, если  заявление подается представителем заявителя. 

     2.6.1.4. По своему желанию заявитель (доверенное лицо) может дополнительно предоставить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для получения муниципальной услуги.

     2.6.1.5. Запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

      2.6.1.6. Разрешение на перевозку тяжеловесных грузов выдается при условии предварительного возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам общего пользования местного значения Таргизского МО и представления в администрацию платежного документа, подтверждающего оплату суммы возмещения вреда. 

    В зависимости от категории перевозимых грузов, вида и характера перевозок заявитель получает разовое разрешение или разрешение на определенный (конкретный) срок. Разовое разрешение выдается на одну перевозку груза по определенному (конкретному) маршруту в указанные в разрешении сроки. Разрешение на определенный срок выдается только для перевозки грузов категории 1 на срок от 1 до 3 месяцев или на определенное количество данного вида перевозок в течение указанного в заявлении времени, но не более чем на 3 месяца.

        2.7. Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

- тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке; 

- документы не написаны карандашом; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание; 

       2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги отсутствуют. Обращение заявителя, поступившее в администрацию, подлежит обязательному приему и рассмотрению.

       2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

      2.10. Заявителю может быть отказано в выдаче разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования  в следующих случаях:

1) непредставления документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента.
2) представления документов с нарушением требований, указанных в пункте 2.7. настоящего Административного регламента;

2.11. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя при устранении оснований, послуживших к отказу в предоставлении муниципальной услуги.

2.12.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещения:

- прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях (присутственных местах); 

- присутственные места включают места для ожидания, информирования и приема заявителей; 

- в присутственных местах размещаются стенды с информацией для заявителей. 

2.12.2. Требования к местам для ожидания.

Места для ожидания приема оборудуются местами для сидения и столами (для записи информации, написания заявлений). Количество мест ожидания определяется, исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

2.12.3. Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей оборудуются вывесками с указанием:

- номера кабинета; 

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста администрации, осуществляющего прием заявителей.

Рабочее место специалиста, обеспечивается необходимым для предоставления муниципальной услуги оборудованием, позволяющим организовать предоставление муниципальной услуги.

2.12.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист администрации одновременно ведет прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.

2.12.5. Требования к местам для информирования.

Места информирования оборудуются информационными стендами.

Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

2.12.6. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- отсутствие жалоб со стороны заявителей  муниципальной услуги; 

- удовлетворённость заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги; 

- размещение информации об оказании муниципальной услуги на официальном сайте администрации  Таргизского; 

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.

-  муниципальной услуги на безвозмездной основе для заявителей.

3. Административные процедуры (состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения)
3.1. Должностным лицом, ответственным за выполнение административных процедур, является  специалист администрации.
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-  рассмотрение заявления  и представленных к нему документов  специалистом  администрации, расчет суммы возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам общего пользования местного значения Таргизского МО при движении транспортных средств, перевозящих тяжеловесные грузы, оформление  разрешения, либо подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения;  


- регистрация разрешения, подписание  разрешения заместителем председателя администрации и выдача разрешения заявителю, после предоставления платежного документа, подтверждающего оплату возмещения вреда, наносимого транспортным средством дорогам общего пользования местного значения Таргизского МО;  


Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводятся в приложение 4 к настоящему Административному регламенту.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов специалистом администрации, оформление разрешения, либо подготовка отказа в выдаче разрешения.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и комплекта прилагаемых документов специалисту администрации.

3.3.2. Специалист администрации осуществляет проверку предоставленных документов на соответствие установленным требованиям или на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.7. настоящего Административного регламента, специалист администрации возвращает заявителю документы  с указанием причин отказа и регистрирует дату возврата документов в журнале регистрации. 

3.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, определенных пунктом 2.7 Административного регламента, специалист администрации оформляет проект разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования по форме (приложения 2) к настоящему Административному регламенту.  

3.3.5. Срок выполнения административной процедуры – 1 час.

3.3.6. Результат выполнения административной процедуры:


- оформление разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования;


- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуге.

3.4. Регистрация разрешения, подписание  разрешения заместителем председателя администрации и выдача разрешения заявителю.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является оформление разрешения (приложение 3).

3.4.2. Оформленное  разрешение регистрируется в журнале регистрации, подписывается заместителем главы администрации.

3.4.3. Первый экземпляр разрешения передается заявителю лично при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документов, подтверждающих полномочия лица (учредительные документы, доверенность) под роспись в журнале регистрации.

Копия разрешения с прилагающими к ней копиями документов остается у специалиста администрации.

3.4.4. Результат выполнения административной процедуры:


- выдача разрешения заявителю.

3.4.5. Срок выполнения административной процедуры – 10 минут.

4.Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных  административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляет   заместитель главы администрации. 

4.2. Текущий контроль осуществляется  путем проведения  проверок соблюдения  и выполнения уполномоченным лицом административных процедур,  нормативных  правовых, законодательных актов  Российской Федерации.

4.3. Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка  и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе  предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия   (бездействие) уполномоченного лица.

4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги  осуществляется привлечение виновных лиц  к ответственности в соответствии с законодательством  Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Контроль за исполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Администрации Таргизского муниципального образования, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

       5.2.Персональная ответственность должностных лиц, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

      5.3.Исполнитель, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур Административного регламента, несет персональную ответственность за:

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета этапов лицензирования;

соблюдение сроков и порядка оформления документов;

правильность внесения сведений в базы данных;                                                                                                 5.4.Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации Таргизского муниципального образования.

            5.5.Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами  положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

     5.6.Периодичность осуществления контроля устанавливается главой Администрации Таргизского муниципального образования.

     5.7.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

  5.8.По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

 5.9.Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя. 

5.10.   Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

          4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

      5.11.  Заявитель вправе обратиться к Главе Администрации Таргизского муниципального образования лично или направить письменное обращение.
      5.12. Личный прием заявителей проводится Главой Администрации Таргизского муниципального образования  и должностными  лицами.

      5.13. Письменное обращение заявителя на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Таргизского муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица, действие (бездействие) и решение которого обжалуется, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает его суть, ставит личную подпись и дату.

       5.14. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

       5.15.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган,  предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

      5.15.1.. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

     5.16.. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,   предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

   4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием  (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа,   предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

   5.17. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

 5.18. Заявитель вправе получать информацию о ходе рассмотрения обращения.

 5.19. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

 5.20.  По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 2) отказывает в удовлетворении жалобы.

                  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 43 главы 7 раздела III, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

                 5.21. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
И.о. главы администрации Таргизского 

муниципального образования                                                                            Р.Т. Кочеткова  
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«Выдача разрешения на автомобильные 

перевозки тяжеловесных грузов, 
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	Главе  Администрации  Таргизского МО

	
	(инициалы имени и отчества, фамилия)




ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешения для перевозки

крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза

Наименование, адрес, расчетный счет и телефон перевозчика груза:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Маршрут движения (указать названия пунктов, через которые проходит маршрут)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Вид необходимого разрешения:

разовое на____________ перевозок по маршруту с ______________ по ________________

на срок с _____________ по ______________ без ограничения числа перевозок

Категория груза_______________ Характеристика груза ____________________________


(наименование, габариты, масса)

Параметры автопоезда: состав (марка, модель транспортного средства и прицепа)

___________________________________________________________________________

расстояние между осями  1___ 2___ 3___ 4___ 5___ 6___ 7___ 8___ 9___ и т.д.,  м

нагрузка на оси  ___  ___  ___  ___  ___  ___  ___  ___  ___  т

полная масса _______________ м

габариты: длина _______ м, ширина _______ м, высота ________ м

радиус  поворота с грузом ____________ м

Предполагаемая скорость движения автопоезда __________________ км/ч

Вид сопровождения _____________________________________________________________________________

Схема автопоезда (заполняется для автотранспортных средств категории 2).

Указать на схеме все участвующие в перевозке транспортные средства, количество осей и колес на них, их взаимное расположение, распределение нагрузки по осям и на отдельные колеса с учетом возможного неравномерного распределения нагрузки, габариты транспортных средств (может быть приложена к заявке отдельно).

Должность и фамилия перевозчика    груза, подавшего заявку                      ________________________________________________________________

                    М.П.

Дата подачи заявки ____________________
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РАЗРЕШЕНИЕ № ___

НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГАБАРИТНОГО И  (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНОГО

ГРУЗА ПО ДОРОГАМ МЕСТНОГО ЗНАЧЕНИЯ В ГРАНИЦАХ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ.
Вид перевозки (международная, междугородная, местная)  ___________________________

Вид разрешения (разовая, на срок)
_____________________________________________________________________________
Разрешено выполнить  ___  поездок  в период ______________________________________             
по маршруту: _________________________________________________________________                       Вид перевозки ________________________________________________________________

Категория груза _______________________________________________________________
Транспортное средство (марка, модель, номерной знак тягача и прицепа)

_____________________________________________________________________________
Марка прицепа                      гос номер   __________

Наименование, адрес и телефон перевозчика груза: _________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование, адрес и телефон получателя груза: __________________________________

_____________________________________________________________________________

Характеристика груза (наименование, габариты, масса) 
габариты                  вес  
Параметры транспортного средства:

полная масса с грузом   ____,   в т.ч.:  масса тягача  
масса прицепа (полуприцепа)   
расстояние между осями  1 _ 2   3   4  5   6    7     8    9     и т.д.,

нагрузки на оси (т)  _______
габариты:  длина            ширина                   высота
Вид сопровождения  (марка автомобиля, модель, номерной знак)

_____________________________________________________________________________

Особые условия движения _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Разрешение выдано: ______________________________________________________________

                                                                        (наименование организации)

Глава Таргизского МО
 _В.М.Киндрачук                                                                      ______________________

                      (Ф.И.О.)
        (Подпись)    М.П.

«___»____________ 20___г.

Организации, согласовавшие перевозку (указать организации, с которыми орган, выдавший разрешение, согласовал перевозку, и рекомендованный согласователем режим движения):

1. _________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________

4. _________________________________________________________________________

А. С основными положениями и требованиями Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации и настоящего разрешения ознакомились:

       водитель (и) основного тягача _____________________________________


(фамилия, инициалы, подпись)
       лицо, сопровождающее груз _______________________________________


    ( фамилия, инициалы, подпись)

Б. Транспортное средство осмотрено представителем перевозчика груза, который удостоверяет, что оно соответствует требованиям Правил дорожного движения и Инструкции по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской Федерации.

__________________________________________


                              (должность)
__________________________                                          ___________________


               (Ф.И.О.)                                                                                   (Подпись)  М.П.

«___»____________20__г.

Без пропуска, выданного ГИБДД, и заполнения пунктов А  и  Б  разрешение не действительно! 
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Блок- схема порядка предоставления муниципальной услуги

"Выдача разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования»
	Заказчик обращается с  заявлением  для получения разрешения на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования   в Администрацию Таргизского муниципального образования . 



	Проверка документов уполномоченным лицом (специалистом администрации) за выдачу разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования   на соответствие требованиям закона 




	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении



	В случае принятия решения об оказании муниципальной услуги, проект разрешения на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов направляется заместителю главы Администрации  для согласования
	В случае отказа в оказании муниципальной услуги заявителю направляется уведомление 




	Предоставление заявителю надлежащим образом оформленное  разрешение на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам,  проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах муниципального образования 
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Реквизиты на оплату государственной пошлины на выдачу специального разрешения на движение по автодорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов

	Получатель: Управление Федерального Казначейства по Иркутской области (Муниципальное казенное учреждение «Администрация  Таргизского муниципального образования)

Банк:   В     ГРКЦ ГУ Банка России по Иркутской области г.Иркутск
Р/счет:  402 048 107 0000 0000 367          

БИК:  0425 2 0001         

ИНН 3815009829, КПП  381501001
ОКАТО 252508 22 000  

Назначение платежа: государственная пошлина на выдачу специального разрешения на движение по автодорогам транспортных средств, осуществляющих перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов  




