   РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ                      
ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

ЧУНСКИЙ РАЙОН

 администрациЯ
ТАРГИЗСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
19.01.2015 года                                         п. Таргиз                                                           № 16
Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изм. от 01.12.2014 год), руководствуясь Федеральным законом «Об общих принципах  местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ (с изм. от 22.10.2014 года), Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от02.05.2006 г. № 59-ФЗ (с изм. от 24.11.2014 год), Уставом  Таргизского муниципального образования, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования согласно приложению. 

2. Специалистам администрации Таргизского  муниципального образования осуществлять предоставление муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования»  в соответствии с регламентом. 
3. Постановление № 46 от 15.10.2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставление муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования» признать утратившим силу.

4. Разместить настоящее Постановление на официальном информационном Интернет сайте администрации Таргизского муниципального образования.

5. Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  оставляю за собой.

И.о. главы администрации Таргизского

муниципального образования                                                                           Р.Т.Кочеткова
Приложение № 1
к Постановлению администрации

Таргизского муниципального образования

от 19.01.2014 года № 16
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ
 предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования
I. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования » (далее - регламент) устанавливает порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

Круг заявителей

1.2. Получателями муниципальной услуги являются:

юридические и физические лица, обратившиеся в администрацию Таргизского муниципального образования  с запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявитель) в соответствии с требованиями настоящего регламента.

Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги

1.3. Местонахождение администрации Таргизского муниципального образования  (далее – Администрация): 665525, Иркутская область, Чунский район, поселок  Таргиз, ул.Школьная, 11.
График приема заявителей: понедельник- пятница с 9.00-18.00 часов, обеденный перерыв с 13.00 до 14.00 часов, суббота и воскресенье – выходные дни.
Телефон  администрации: 8939567) 2-08-02
Адрес электронной почты: targizmo@rambler.ru
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется  заявителю главным бухгалтером администрации по телефону, с использованием сети Интернет (посредством электронной почты), информационных стендов, в письменной форме на основании письменного обращения.
1.4. Сведения, указанные в подпункте 1.3 настоящего регламента, размещаются на  информационных стендах  Администрации. 

 Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется:

при непосредственном обращении в  Администрацию;

с  использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты;

на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги;

в государственной информационной системе Иркутской  области «Иркутский  региональный портал государственных и муниципальных услуг». 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Выдача выписок из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования  (далее – муниципальная услуга).

Должностное  лицо,  предоставляющее  муниципальную услугу

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет главный бухгалтер администрации.
2.3. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы местного самоуправления, государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Таргизского муниципального образования № 207 от 29.12.2011 года.
Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача выписки из реестра муниципального имущества Таргизского муниципального образования  (далее - выписки из реестра) либо справки об отсутствии запрашиваемой информации.

Срок предоставления государственной услуги

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более тридцати календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.6. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации принята всенародным голосованием 12.12.1993 года (с поправками от 21.07.2014 год);

- Федеральный закон от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изм. от 01.12.2014 год);

- Федеральный закон от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации» (с имз. От 24.11.2014 год);

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращения граждан Российской Федерации» (с изм. от 24.11.2014 год);

- Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изм. от22.10.2014 год);

- Решение Думы Таргизского муниципального образования  № 210 от 29.12.2011 года «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом, находящимся в муниципальной собственности Таргизского муниципального образования»
Исчерпывающий перечень документов, 

необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами  для предоставления муниципальной услуги

2.7. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предоставляет лично либо направляет посредством почтовой или электронной связи в произвольной форме заявление о предоставлении выписки из реестра. Рекомендуемая форма заявления утверждена настоящим регламентом (приложение № 1).

К заявлению прилагаются следующие документы:

- копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя либо представителя заявителя;
- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (если заявитель – юридическое лицо);

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, если с заявлением обращается представитель заявителя.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами 

для предоставления муниципальной услуги, которые находятся 

в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 

и которые заявитель вправе представить

2.8. Для предоставления муниципальной услуги от заявителя не требуются какие-либо документы, находящиеся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

отсутствие в заявлении сведений о заявителе (в заявлении не указаны фамилия, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), направившего заявление, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа), 

        отсутствие подписи заявителя (за исключением обращений по средством электронной почты);

текст письменного обращения не поддается прочтению;

отсутствие либо несоответствие представленных документов, требованиям подпункта 2.7  настоящего регламента.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.11. Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими 

в предоставлении муниципальной услуги

2.12. Других услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

Порядок, размер и основания взимания платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе. 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

         2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должен превышать 15 минут по каждому запросу (заявлению) о предоставлении муниципальной услуги.
Срок и порядок регистрации запроса заявителя 

о предоставлении муниципальной услуги, 

в том числе в электронной форме

2.15. Запрос (заявление) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, представленный при непосредственном обращении, почтовым отправлением, по электронной почте, подлежит обязательной регистрации в порядке общего делопроизводства Администрации в  течение одного дня с момента его поступления в Администрацию.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 

муниципальная услуга, к месту ожидания и приему заявителей, 

размещению визуальной и текстовой информации 

о предоставлении муниципальной услуги

2.16. Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Здание, в котором расположена Администрация, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.
Вход в Администрацию должен быть оборудован табличкой, содержащей наименование, режим работы.
Место предоставления муниципальной услуги включает места для ожидания, информирования и приема заявителей.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для  оформления документов.
Место для ознакомления заявителей с информационными материалами оборудуется информационным стендом.
Прием заявителей осуществляется в Администрации в рабочем кабинете главного бухгалтера администрации.
Рабочее место оборудуется персональным компьютером  с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.
Помещения оборудуются системами противопожарной защиты и средствами пожаротушения.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность заявителя:

направлять письменный запрос в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги;

получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме через электронную почту;

получать муниципальную услугу своевременно и в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

получать ответ по существу поставленных в обращении вопросов;

обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его обращению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

2.18. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность представляемой заявителям информации о ходе рассмотрения их обращения;

полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения их обращения;

наглядность форм представляемой информации об административных процедурах;

удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения;

соблюдение сроков рассмотрения обращений заявителей;

количество жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации в ходе предоставления муниципальной услуги;

полнота и актуальность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Перечень административных процедур
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра;
рассмотрение заявления о предоставлении выписки из реестра и прилагаемых к нему документов;
подготовка выписки из реестра или справки  об отсутствии запрашиваемой информации (приложения № 3-6 к регламенту);
выдача выписки из реестра или справки  об отсутствии запрашиваемой информации. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 2 к регламенту.

Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, 
необходимых для оказания муниципальной услуги
3.2. Началом административной процедуры по приему и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, является обращение заявителя лично или его представителя либо направление заявления посредством почтовой или электронной связи в адрес Администрации с комплектом документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента.
Специалист администрации, ответственный за прием и регистрацию заявления, в день поступления заявления:
удостоверяет личность заявителя и проверяет его полномочия;
проверяет наличие необходимых документов в соответствии с пунктом  2.7 настоящего регламента;
регистрирует заявление в журнале регистрации входящих документов.
Заявления в электронной форме поступают в адрес Администрации на электронную почту Администрации. Заявление распечатывается, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным заявлением.

Максимальный срок выполнения действий составляет 30 минут. 
Критерии принятия решения:
- наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.7 настоящего регламента;
- правомочность заявителя.
Результат административной процедуры:
- прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра;
- отказ в приеме и регистрации заявления при наличии условий, указанных в пункте 2.9.
Способ фиксации результата – регистрация в журнале входящей документации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Рассмотрение заявления о предоставлении выписки из реестра и прилагаемых к нему документов
3.3. Началом административной процедуры по рассмотрению заявления о предоставлении выписки из реестра и прилагаемых к нему документов (далее – документы) является предоставление в течение одного рабочего дня зарегистрированных документов главе Таргизского муниципального образования. 
Глава муниципального образования  осуществляет предварительное рассмотрение и накладывает резолюцию на поступившие документы, а затем направляет заявление с прилагаемыми к нему документами  главному бухгалтеру администрации     для рассмотрения. 
Результат административной процедуры – получение главным бухгалтером администрации  заявления с резолюцией и прилагаемыми к нему документами.
Способ фиксации результата – резолюция главы муниципального образования на заявлении для подготовки выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации).
Подготовка выписки из реестра или справки  
об отсутствии запрашиваемой информации
3.4. Началом административной процедуры по подготовке выписки из реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего регламента.
Главный бухгалтер администрации  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня получения документов рассматривает документы и осуществляет проверку на наличие имущества, в отношении которого подано заявление о предоставлении муниципальной услуги, в реестре имущества, принадлежащего Таргизскому МО (далее - реестр).

Главный бухгалтер  администрации готовит выписку из реестра (приложения № 3-5 к настоящему регламенту), если имущество числится в реестре, или справку об отсутствии запрашиваемой информации (приложение № 6 к настоящему регламенту), в случае если имущество не числится в реестре. 
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 календарных дней.
Критерии принятия решения – наличие имущества в реестре.
Результат административной процедуры – подписание выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) главой Таргизского муниципального образования.
Способ фиксации результата – регистрация выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) в журнале исходящей документации.
Выдача выписки из реестра или справки  
об отсутствии запрашиваемой информации
3.5. Началом административной процедуры по выдаче выписки из реестра является завершение административной процедуры, указанной в пункте 3.4 настоящего регламента.
Главный бухгалтер администрации в течение одного рабочего дня со дня подготовки выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) сообщает заявителю результаты рассмотрения заявления (по телефону либо иным способом).

Критерии принятия решения – заявитель сообщает, каким образом желает получить выписку (справку об отсутствии запрашиваемой информации).
Результат административной процедуры – выдача выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) заявителю на руки, либо посредством почтовой или электронной связи.

Максимальный срок исполнения данного действия составляет 3 календарных дня.
Способ фиксации результата – подпись заявителя на втором экземпляре выписки из реестра (справки об отсутствии запрашиваемой информации) или регистрация в журнале исходящей документации.
Состав документов, которые находятся в распоряжении 

Администрации, предоставляющей  муниципальную услугу, 

и которые должны быть представлены в иные органы и организации

 В распоряжении Администрации находятся правоустанавливающие и подтверждающие право документы на имущество, числящиеся в реестре.

Состав документов, которые необходимы Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, но находятся в иных органах и организациях

Администрации для предоставления муниципальной услуги не требуются документы, находящиеся в иных органах и организациях.

Порядок осуществления муниципальной услуги в электронной форме

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может представляться  заявителю должностным лицом с использованием сети Интернет (по средством электронной почты)

Заявитель вправе направить заявление о предоставлении муниципальной услуги посредством электронной связи в адрес Администрации с комплектом документов, указанных в п.2.7 настоящего регламента.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и приложенные документы в электронной форме поступают в адрес Администрации на электронную почту. 

Прием заявления и приложенных к нему документов осуществляется посредством их распечатывания и дальнейшая работа с ними ведется как с письменными документами.

В результате предоставления муниципальной услуги выписка из реестра (справка об отсутствии запрашиваемой информации) может выдаваться заявителю посредством электронной связи.

IV. Формы контроля за исполнением регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением 
и исполнением ответственными должностными лицами положений 
регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной 
услуги, а также принятием ими решений
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется  Главой Лесогорского муниципального  образования.

4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой  Таргизского муниципального  образования.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

4.4. Порядок и периодичность проведения плановых проверок выполнения положений регламента устанавливается в соответствии с планом работы на текущий год.

4.5. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой  Таргизского муниципального образования.

4.6. Внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб граждан на решения или действия (бездействие) должностных лиц, принятые или осуществленные в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения 

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими 

в ходе предоставления муниципальной услуги

4.7. При выявлении нарушений предоставления муниципальной услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 

за предоставлением муниципальной услуги, 

в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.8. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны главы Таргизского муниципального образования  должен быть постоянным, всесторонним и объективным.

4.9. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций не предусмотрен.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, предоставляющей муниципальную услугу, а также должностных лиц
5.1. Контроль за исполнением административных процедур при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами Администрации Таргизского муниципального образования, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

5.2. Персональная ответственность должностных лиц, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

5.3. Исполнитель, ответственный за осуществление соответствующих административных процедур Административного регламента, несет персональную ответственность за:

соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

соблюдение сроков и порядка приема документов, правильность внесения записи в журнал учета этапов лицензирования;

соблюдение сроков и порядка оформления документов;

правильность внесения сведений в базы данных;

5.4. Перечень должностных лиц, осуществляющих контроль, устанавливается индивидуальными правовыми актами Администрации Таргизского муниципального образования.

Контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами  положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

Периодичность осуществления контроля устанавливается главой Администрации Таргизского муниципального образования.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) и решения должностных лиц, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя. 

          5.5..   Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

         5.6.  Заявитель вправе обратиться к Главе Администрации Таргизского муниципального образования лично или направить письменное обращение.

Личный прием заявителей проводится Главой Администрации Таргизского муниципального образования  и должностными  лицами.

                   Письменное обращение заявителя на действия (бездействие) и решения должностных лиц Администрации Таргизского муниципального образования при предоставлении муниципальной услуги, должно содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество (при наличии) соответствующего должностного лица, действие (бездействие) и решение которого обжалуется, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает его суть, ставит личную подпись и дату.

             В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

          5.7.   Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган,  предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

5.7..1. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

            5.8.. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

        5.9. Письменное обращение заявителя рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня его регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.10. Заявитель вправе получать информацию о ходе рассмотрения обращения.

5.11. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для обоснования жалобы.

        5.12. По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

     Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9. части 5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
И.о. главы администрации Таргизского 

муниципального образования                                                                               Р.Т. Кочеткова  

Приложение № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому муниципальному образованию»
Рекомендуемая форма заявления  о выдаче выписки из реестра муниципального имущества Таргизского МО
Главе Таргизского 

муниципального  образования 

_________________(Ф.И.О.)

от _______________________________
Заявление
о выдаче выписки из реестра муниципального имущества, принадлежащего Таргизскому МО 
              Прошу предоставить выписку из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому МО, на _________________________________________________________
______________________________________________________________________
(наименование объекта)

общей площадью ________кв.м, расположенное по адресу: _____________________________________________________________________________
(указываются   дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

____________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________ на ____ листах;

2) _________________________________________________на ____ листах.

Выписку из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому МО  прошу ______________________________________________________ (направить по почте/выдать на руки)

Подписи лиц, подавших заявление:

"___" __________ 20__ г. ___________________________________________________________
(дата)            



   (подпись)     (расшифровка подписи заявителя)

Документы представлены на приеме       "____" ___________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________________

<*>Для физических лиц указываются: Ф.И.О., реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: Ф.И.О. представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, Ф.И.О. лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому муниципальному образованию» 

БЛОК-СХЕМА
оказания муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципального имущества, принадлежащего Таргизскому муниципальному образованию 

Приложение № 3

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому муниципальному образованию»  

Таргизское муниципальное образование 

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА НА НЕДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО
Реестровый номер:
Кадастровый номер: 
Инвентарный номер:
	Наименование объекта
	

	Год ввода в эксплуатацию
	

	Назначение объекта
	

	Местоположение объекта
	

	Категория земель
	

	Разрешенное использование
	

	Правообладание
	

	Балансовая/кадастровая стоимость (тыс. руб.)<*>
	

	Этажность/этаж <**>
	

	Общая площадь/протяженность (кв.м/м) <***>
	
	Застроенная

площадь (кв.м)
	

	Основание внесения в Реестр
	
	от
	№

	Свидетельство о государственной регистрации права



	Основание исключения из Реестра
	
	 от
	№

	Запись осуществил
	___________________________

	Глава муниципального образования
	___________________________


Выписка из реестра выдана  (дата)

<*> – Для земельных участков указывается значение кадастровой стоимости;

<**> – Значение этажности указывается для зданий, этажа – для помещений;

<***> – Значение общей площади указывается для зданий и помещений, протяженности – для коммуникаций.

Приложение № 4

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому муниципальному образованию» 

Таргизское муниципальное образование 
ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА НА ДВИЖИМОЕ ИМУЩЕСТВО
	Реестровый номер:
	

	Правообладание
	

	Наименование имущества
	

	Идентификационные данные:<*>
	

	Идентификационный номер (VIN)
	

	Марка, модель:
	

	Тип транспортного средства:
	

	Год выпуска:
	

	Номер двигателя:
	

	Номер шасси (рама)
	

	Номер кузова:
	


	Регистрационный номер транспортного средства:



	Паспорт транспортного средства:



	Иные сведения об объекте учета<**>
	


	Основание внесения в Реестр
	
	от
	№

	Основание исключения из Реестра
	
	от
	№

	Балансовая стоимость 
	

	Остаточная стоимость
	

	Запись осуществил
	_______________________

	Глава муниципального образования
	_______________________


Дата выдачи                                                               

<*> – Идентификационные данные указываются для транспортных средств

<**> – Иные сведения указываются в случае выписки из реестра акций, долей, вкладов в уставные капиталы и другого движимого имущества, за исключением транспортных средств.

Приложение № 5

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому муниципальному образованию» 

Таргизское муниципальное образование  
ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА
ПО ЖИЛОМУ ДОМУ по адресу:________________________
по состоянию на ______________
(дата)
В реестре имущества, принадлежащего Таргизскому МО, числятся:
- квартиры №_______________, общей жилой площадью _________кв.м;
- нежилые помещения в муниципальной собственности общей площадью _________кв.м. 
Информация предоставлена по запросу _________________________ 
                                                                                                        (наименование заявителя)         № ________ от ____________. 
                                                                 (дата)
	Запись осуществил

	___________________________Ф.И.О


	Глава муниципального образования
	___________________________Ф.И.О



Приложение № 6

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра имущества, принадлежащего на праве собственности Таргизскому муниципальному образованию»  

Кому (Ф.И.О., адрес)
С П Р А В К А
об отсутствии запрашиваемой информации 
в реестре имущества, принадлежащего Таргизскому муниципальному образованию
На основании Вашего запроса, поступившего на рассмотрение ______________   сообщаем,  что    в   реестре    имущества,    принадлежащего Таргизскому муниципальному  образованию, ___________________                

(наименование объекта)

 по адресу: __________________ не числится. 

Глава муниципального образования                                                       Ф.И.О.

Объект числится в Реестре?





Нет





Да





Прием документов, необходимых для оказания муниципальной услуги





Рассмотрение документов, представленных Заявителем





Подготовка выписки из Реестра





Подготовка справки об отсутствии запрашиваемой информации





Информирование и консультирование физических и юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги








Выдача выписки из Реестра





Выдача справки об отсутствии запрашиваемой информации








